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Forssan kaupungin henkil6stolle

Kannustevapaat

Osana talouden tasapainotustoimenpiteitd kaupunki suosittelee
tyontekijoilleen harkinnanvaraisten palkattomien virkavapaiden
ja tyolomien pitdmista.

Kannustimena palkattomien vapaiden pitdmisesté saat, jokaista
viitta palkatonta tyopaivaa kohden yhden yliméaaraisen palkallisen
vapaapaivan.

Mikali kiinnostut asiasta, toimi nain:

1. Ota yhteys esimieheesi

2. Sopikaa vapaan ajankohdasta

3. Esimies tekee paatoksen palkattomien viiden vapaapéaivian
myontamisesta ja samalla myontiaa yhden palkallisen
vapaapaivan

4. Populus -palkanlaskentaohjelmaan kirjattaessa em.
palkattomat vapaat myonnetéadn poissaoloilmoituslomakkeella
(polo) koodilla 97 "Kannustevapaa, palkaton”. Palkallinen
osuus myonnetdén koodilla 83 "Virkavapaus/tyéloma,
palkallinen”

5. Mikéali 5 palkatonta paivaa pidetdan saman kalenteriviikon
aikana, tehdédan paatos ma-pe vilille, jotta 5 paivan palkan
vahennys toteutuu. Mikali 5 palkatonta paiviaa ei pidetda saman
kalenteriviikon aikana, niin pditokset tehdaan myonnettaville
paiville.

Etu on voimassa toistaiseksi kunnes toisin paitetdén.
Soveltamisohjeet:
Palkattomia vapaita on haettava vahintaan 5 tyopaivaa, jotta saa

yhden ylimaaraisen palkallisen vapaapéivan. Palkattomalle ajalle ei
saa ottaa sijaista tilalle.
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